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Zaproszenie do sktadania ofert
na
ustuge ekspercka dotyczaca wsparcia merytorycznego przy realizacji konkursu
,Akademia Menadzera HR"”

p/233/DRK/2022 (2)

l. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP)
ul. Paniska 81/83

00-834 Warszawa

REGON 017181095

NIP 526-25-01-444

WwWw.parp.gov.pl

Osoba do kontaktéw w sprawie ogtoszenia:
Dorota Piasecka

Biuro Zamoéwien Publicznych

tel. 22 43280 13

e-mail: bzu@parp.gov.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi wsparcia merytorycznego przy realizacji
konkursu ,Akademia Menadzera HR”, poprzez petnienie roli eksperta przy opracowaniu
dokumentacji konkursowej. Wsparcie bedzie obejmowato:

1.1. opracowanie wzoru autodiagnozy przedsiebiorcy/MMSP pod katem potrzeb
kompetencyjnych w zakresie HR (maks. liczba godzin zgodna z Ofertq, przy czym
liczba ta powinna by¢ nie mniejsza niz 40 h i nie wieksza niz 80 h),

1.2. opracowanie opisu kompetencji kadr w obszarze HR koniecznych do zarzadzania
zasobami ludzkimi w kontekscie zmian zachodzgcych na rynku pracy oraz
koniecznosci dostosowania firmy do tych zmian (maks. liczba godzin zgodna z Ofertgq,
przy czym liczba ta powinna by¢ nie mniejsza niz 40 h i nie wieksza niz 80 h),

1.3. udziat w roli eksperta HR w jednym wydarzeniu zorganizowanym przez PARP w celu
promocji konkursu - jesli bedzie ono niezbedne (maks. liczba godzin: 8),

1.4. prezentacja przygotowanej autodiagnozy oraz opisu kompetencji podczas spotkan z
interesariuszami - jesli bedg one niezbedne (maks. liczba godzin: 8),
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1.5. wsparcie merytoryczne na etapie opracowywania dokumentacji konkursowej przez
PARP (maks. liczba godzin: 30).

. Szczegbtowy opis zamoOwienia i warunki jego realizacji zwierajg zatacznik nr 1 (Opis
przedmiotu zamowienia), zatgcznik do OPZ (Wzér opisu kompetencji) i zatgcznik nr 3 (Wzér
umowy).

. Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamowien kodem CPV:
73200000-4 Ustugi doradcze w zakresie badan i rozwoju

. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).

. TERMIN REALIZACII

Zamoéwienie zostanie zrealizowane w terminie do 2 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamodwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1) dysponuje lub bedzie dysponowat osobg zdolng do wykonania zamdéwienia, ktéra
bedzie:

a) posiadac wyksztatcenie wyzsze (uzyskany tytut co najmniej mgr lub réwnowazny);

b) posiada¢ co najmniej 5-letnie praktyczne doswiadczenie w realizacji dziatan
dotyczacych transformacji przedsiebiorstwa w obszarze HR w kontekscie zmian
zachodzgacych na rynku pracy, przy czym w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert:

I. przygotowata opis kompetencji wymaganych na stanowiskach pracy dla co
najmniej 3 klientéw biznesowych;

Il. przeprowadzita badanie luk kompetencyjnych pracownikéw dla co najmniej 3
klientow biznesowych;

c) w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert byta autorem co
najmniej jednej publikacji dotyczacej tematyki transformacji przedsiebiorstwa w
obszarze HR w kontekscie zmian zachodzgcych na rynku pracy;

2) spetnia nastepujgce wymogi formalne:

a) korzysta z petni praw publicznych;

b) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

c) nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine

przestepstwo skarbowe - dotyczy Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng;

d) nie pozostaje w stosunku pracy z PARP - dotyczy Wykonawcy bedacego osoba

fizyczng;
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e) nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

3) Dodatkowo, o udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry nie podlega
wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2022 r. poz. 835).
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany
do ztozenia oswiadczenia, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 4 do Zaproszenia.

2. Spetnienie warunkéw udziatu okreslonych w pkt. 1 ppkt 1 zostanie zweryfikowane na
podstawie tresci wykazu w cz. lll pkt 3 i 4 Formularza ofertowego.

3. Ocena spetnienia warunkdéw zostanie dokonana na zasadzie ,,spetnia/nie spetnia” na
podstawie wykazu.

4. Spetnienie warunku okreslonego w pkt. 1 ppkt 2 zostanie zweryfikowane na podstawie
tresci oSwiadczenia w cz. lll pkt 5 Formularza ofertowego.

5. W przypadku watpliwosci co do tresci wskazanych w wykazie w cz. Ill pkt 3i4 Formularza
ofertowego, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy o uzupetnienie/wyjasnienie, przy
czym uzupetnienie dokumentu ma charakter jednorazowy.

1 Art. 7. 1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie

ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych wyklucza sie: 1) wykonawce oraz uczestnika
konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3; 2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. 22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka
dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3. 2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1. 3. W
przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajacy odrzuca wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy
lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty
dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjac;ji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim
wykonawcg negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do
ztozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego
do udzielenia zamodwienia publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
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6. Oferta Wykonawcy, ktory nie spetnia ww. warunkéw, zostanie odrzucona.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposob bedzie ocenia¢ oferty w
poszczegdblnych kryteriach:

LP Kryterium Maksymalna liczba
punktéw
Cena brutto 52
Prébka opisu kompetencji 48
RAZEM 100

2. W kryterium , Cena brutto” najwyzszg liczbe punktow (52 pkt.) otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cene. Liczba punktéw dla kazdej nastepnej oferty zostanie
obliczona w nastepujgcy sposob:

Liczba punktow = najnizsza cena/cena oferty ocenianej x 52

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce bedacego osobg fizyczna
nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, podana przez Wykonawce w formularzu
ofertowym cena brutto bedzie zawieraé koszty zwigzane z wynagrodzeniem tj. podatek
dochodowy oraz sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz wptaty do PPK,
w czesci finansowanej przez Wykonawce, ktére podczas realizacji zamdwienia
Zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Cena brutto podana w ofercie nie bedzie zawiera¢ sktadek obcigzajgcych
Zamawiajgcego, ktére Zamawiajacy pokrywa z wtasnych srodkow tj. sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i wptaty do PPK, w czesci finansowanej przez Zamawiajgcego
oraz sktadki na Fundusz Pracy.

Koszt wskazanych sktadek (ponoszonych przez Zamawiajgcego) wynosi maksymalnie
na dzien ogtoszenia Zaproszenia 21,14 % wynagrodzenia brutto. | koszt w takiej
wysokosci zostanie dodany do ceny brutto oferty podanej przez Wykonawce.
Ustalenie ceny brutto jako sumy wszelkich kosztow, jakie poniesie Zamawiajgcy

w zwigzku z wykonaniem umowy ma na celu doprowadzenie do porownywalnosci
ofert sktadanych przez podmioty prowadzace dziatalnos$é gospodarczg i osoby nie
prowadzace dziatalnosci gospodarczej. Poziom faktycznych obcigzen
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publicznoprawnych zalezny bedzie od kazdoczesnego statusu Wykonawcy bedacego
osoba fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej w zakresie ubezpieczen
spotecznych oraz od rozmiaru obowigzkéw Zamawiajgcego w zakresie sktadek na
Fundusz Pracy oraz sktadek na ubezpieczenie wypadkowe w okresie wykonywania
zlecenia.

W kryterium ,,Prébka opisu kompetencji” maksymalna liczba punktéw jakg moze
uzyska¢ Wykonawca wynosi 48 pkt. Wykonawca przedstawi prébke opisu kompetencji
zespotow HR oraz menadzerow/kandydatow na menadzeréw w Swietle wyzwan
wynikajgcych ze zmian demograficznych oraz zmian zachodzgcych na rynku pracy.
Prace nad ostateczng wersjg dokumentu, opartego na zaproponowanej przez
Wykonawce prébce, prowadzone beda juz w trakcie wykonywania zamdéwienia. Celem
Zamawiajgcego jest, w oparciu o przedstawiong przez Wykonawce prébke opisu
kompetencji, dokonanie oceny zaréwno zasadnosci zaproponowanych kompetencji
oraz poprawnosci ich opisu jezykiem efektéw uczenia sie.

Przygotowujac prébke opisu kompetencji Wykonawca powinien uwzglednié

nastepujace kwestie:

1) kompetencje powinny by¢ opisane jezykiem efektéw uczenia sie zgodnym z
wymaganiami dotyczgcymi opisu kwalifikacji z ustawy o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji, tj. ujetych w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych;

2) probka opisu kompetencji powinna zawiera¢ od 2 do 4 kompetencji;

3) opis kazdej kompetencji powinien zawiera¢ przyktadowe narzedzia weryfikacji
kompetencji;

4) prébka opisu kompetencji powinna dotyczy¢ kompetencji kadr w obszarze HR
niezbednych do zarzgdzania zmiang w przedsiebiorstwie w Swietle wyzwan
wynikajgcych ze zmian demograficznych oraz zmian zachodzacych na rynku pracy.

W ramach kryterium beda oceniane:

a) stopien adekwatnosci proponowanej prébki do przedmiotu opisu kompetenciji, o
ktorym mowa w Rozdziale Il pkt 1 ppkt 1.2. OPZ, tj. kompetencji kadr w obszarze
HR w swietle wyzwan wynikajgcych ze zmian demograficznych oraz zmian
zachodzacych na rynku pracy,

e kazda z opisanych kompetencji w prébce dotyczy kompetencji kadr w obszarze HR,
niezbednych do zarzadzania zmiang w przedsiebiorstwie w swietle wyzwan



Fundusze i Unia Europejska
i Europejskie - g‘z’fggospollta E PA R P Europejski Funds \;3.!.. ey
Wiedize [dukacis Roswd) Grupa PFR

wynikajgcych ze zmian demograficznych oraz zmian zachodzacych na rynku pracy
— 6 pkt. za kazdg kompetencje (maks. 24 pkt.),
e oferta Wykonawcy zawiera 1 kompetencje — 0 pkt.,

b) zawartosc probki opisu kompetenciji, tj. efekty uczenia sie ujete w kategoriach
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych wraz z narzedziami weryfikacji dla
kazdej opisanej kompetencji

e oferta Wykonawcy zawiera prawidtowo przygotowane wymagane elementy opisu
kompetencji, tj. efekty uczenia sie z podziatem na wiedze, umiejetnosci i
kompetencje spoteczne wraz z narzedziami weryfikacji opisane oddzielnie dla
kazdej kompetencji z prébki — maks. 6 pkt. za kazdg kompetencje (maks. 24 pkt.),
przy czym:

- gdy dla danej kompetencji wszystkie wymagane elementy opisu kompetencji
sg przygotowane prawidtowo - 6 pkt.,

- gdy dla danej kompetencji czes¢ wymaganych elementéw opisu kompetencji
jest przygotowana nieprawidtowo (np. jest nieadekwatna do przedmiotu
opisu kompetencji) - 3 pkt.,

- gdy dla danej kompetencji wymagane elementy opisu kompetencji sg
przygotowane nieprawidtowo lub brakuje 1 lub wiecej elementéw — 0 pkt.

Liczba punktéw przyznawana ofercie w kryterium bedzie suma punktéw z oceny pkt a
i pkthb.

Jesli oferta nie bedzie zawierata ,,Prébki opisu kompetencji” lub w ramach tego
kryterium otrzyma 0 pkt, bedzie podlegata odrzuceniu, jako niezgodng z warunkami
zamoéwienia.
Punkty przyznane danej ofercie w poszczegdlnych kryteriach zostang do siebie dodane.
5. Wszelkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
6. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwiekszg
liczbe punktéw.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu
wyjasnienia tresci ofert.
8. Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania zamoéwienia nie
podlegajg negocjacjom w trakcie oceny.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 31 pazdziernika 2022 r. do godz. 14:00:
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1.1 droga elektroniczng na adres: bzu@parp.gov.pl —skan podpisanej przez

Wykonawce oferty lub oferte podpisang elektronicznie (w tytule maila w tytule
maila prosimy wpisa¢ nazwe lub nr postepowania);

b)  poprzez Baze Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Szczegbtowy opis dodawania oferty pod adresem:
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instr

uction (Instrukcja oferenta BK2021).
Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajcego).
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty spowoduje ich odrzucenie.
Oferta ztozona po terminie (liczy sie data wptywu oferty) nie bedzie podlegata ocenie.
Zamawiajgcy informuje, ze dysponuje limitem pojemnosci skrzynki pocztowej dla jednej
wiadomosci wynoszgcym 15 MB. Zamawiajgcy zaleca, by Wykonawca (w przypadku oferty
wiekszej niz 10 MB), przesyfat jg w czesciach (oddzielnych e-mailach), wskazujgc w tytule
e-maila, iz stanowi on czes¢ wiekszej catosci, a po przestaniu catej oferty, przed uptywem
terminu sktadania ofert, upewnit sie, ze jego oferta zostata skutecznie dostarczona do
Zamawiajgcego.
Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.) powinny zosta¢ umieszczone w pliku
zatytutowanym ,tajemnica przedsiebiorstwa”. W tresci oferty powinna zosta¢
umieszczona informacja, ze dany dokument jest zastrzezony.

Dodatkowe informacje

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia lub zmiany Zaproszenia bez
podana przyczyny. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem
Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym ,Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci” postepowanie o udzielenie
zamowienia moze zakonczyc sie:

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) niewybraniem zadnej oferty,
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3) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

4) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na niezgodnos¢ oferty z
trescig Zaproszenia);

5) odstgpieniem przez Zamawiajgcego od udzielenia zamowienia.

3. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona wiecej niz
jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert.

4. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca zgodnie ze wzorem umowy
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zaproszenia.

5. Przed zawarciem umowy, Wykonawca ztozy pisemne o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu (zatacznik nr 4 do Zaproszenia).

VIII. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik do OPZ — Wzér opisu kompetencji

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Wzér umowy

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawg o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.



